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KNIZNI CNY A VYPOZI CNY PORIADOK
Oravskej kniznice Antona HabovsStiaka v Dolnom Kubire

platny od 1.2.2013



V zmysle par. 13/1d zdkona NR $R183/2000 Z.z. o knizniciach¢h 4, bod 3 Zrid'ovacej
listiny Oravskej kniznice A. Habovstiaka v Dolnom ulkine, vydanej Zilinskym
samospravnym krajom v Zilineid 1.4.2002, dopinkord. 1 zo dia 27.10.2004 a dodatkom
¢. 2 zo dha 10.11.2009 vydavam tento

Knizni ény a vypoziny poriadok
A/ Knizni ény poriadok

Clanok 1
VSeobecné ustanovenia, vymedzenia zakladnych pojmov

1.1. Oravska kniznica Antona Habovstiaka v DolnoabKe (Falej len kniznica) je kulturna,
informaina a vzdelavacia institlcia, ktorej zZfmvatdom je Zilinsky samospravny kra;.

1.2. KniZnica je verejnou regionalnou kniZznicouprié@ vo svojom sidle pini aj funkciu
mestskej kniznice. Poskytuje kniZnb-informané sluzby a pdsobi ako koordma,
vzdelavacie, Statistické a metodické strediskokmienice v ramci celého regionu Orava
(okresy Dolny Kubin, Namestovo, TvrdoSin).

1.3. Budova kniznice, jej zariadenie a kniyi fond st majetkom Zilinského samospravneho
kraja, ktory bol kniZnici zvereny do spravy na pireevymedzeného poslania a predmetu
¢innosti. Kazdy navstevnik kniznice a pouzivVajej sluzieb je povinny ich chrahia
neposkodzouva

1.4. KniZzniny poriadok, ktorého sag’ou je Vypozény poriadok, upravuje vzajomnétiahy
kniZnice a jej pouzivatev.

1.5. KniznEny poriadok je zavazny pre vSetky pracoviska kmignKniznica poskytuje svoje
sluzby na oddeleniach v zmysle platnej orgameastruktury.

1.6. KniZnica zabezgézverejnenie Kniz@iného a vypoziného poriadku na viditaom
mieste na vSetkych svojich pracoviskachsvy@ej web stranke a vydanimdtai.

~ Clanok 2
Ulohy kniznice

2.1. Z&kladnym poslanim kniznice je ziskivachraova’ a spristupova’ univerzalny
kniznicny fond, prostrednictvom knizimo-informa&nych sluzieb a informaych
technoldgii zabezgeva’ slobodny pristup k informaciam Sirenym na vSetkgialhoch
nostov vratane miestnych a regionalnych informacii

2.2. Kniznica prispieva k uspokojovaniu kultarnychielaxanych, informg&nych a
vzdelavacich potrieb pouZivéiter, podporuje celozZivotné vzdelavanie a realizuje
kultirno-vzdelavacidinnog’ savisiacu s jej poslanim.

2.3. Kniznica plIni svoje ulohy poskytovanim knigmo-informanych sluzieb z vlastnych
knizntnych fondov a spristuiwvanim vonkajSich inforngaych zdrojov



2.4. Knizneny fond kniZnice tvoria:

a) Primarny fond: knihy, periodika, regionalne dokunyenhudobniny, zvukové
dokumenty, obrazové dokumenty, audiovizualne dokue elektronické
dokumenty a zdroje

b) Sekundarny fond: katalégy (elektronické), kartotélyibliografie, databazy
v elektronickej forme

Clanok 3
Sluzby kniznice

3.1. Poskytovanie knizémo-informa&nych sluzieb je zavazkovym pravnym tehom.
KniZnica poskytuje sluzby v sulade s Ustavou SRanifiéstom UNESCO o verejnych
knizniciach. Dodrziava princip rovnosti poskytovanknizniénych sluzieb v3etkym
zaujemcom bez dhdu na pohlavie, vek, rasu, narodhosdabozenstvo, politicku
orientaciu, jazyk alebo spalenské postavenie.

3.2. Kniznica poskytuje zakladné a Specialne siuZhkladné sluzby s bezplatné. Specialne
sluzby sa poskytuju pbal plathného Cennika sluzieb a poplatkov, ktory jepou
Knizniéného a vypoziného poriadku.

3.3. Z&kladné sluzby kniznice su:
- vypozikneé sluzby prezemé (v kniznici)
- vypoziné sluzby abséné (mimo priestorov kniznice)
- predlZzovanie vypoZnej lehoty vypoiianych dokumentov
- poskytovanie faktografickych a bibliografickych anfmacii

3.4. Specialne sluzby kniZnice su:
- rezervovanie poZadovanych dokumentov
- medzikniznéné vypozéné sluzby
- medzindrodné medzikniafé vypozéné sluzby
- spracovanie reSerSi a bibliografii z vlastnychxtemych databaz (regionalnych,
narodnych a medzinarodnych)
- reprografické sluzby
- spristufgovanie elektronickych databaz
- zabezpeenie pristupu k externym elektronickym zdrojom
- spristupovanie elektronickych vzdeldvacich programov a hier
- vyuZivanie vypotovej techniky — internet, textové editory,ilakenovanie a pod.

3.5. KniZnica poskytuje sluzby na zaklade osobnpé&npmnych alebo telefonickych
poZiadaviek pouzivdiav, ako i poziadaviek zaslanych elektronickou posto
Podmienky poskytovania sluzieb upravuje Vygoygiporiadok.

3.6. Pravo pouzivakniznicné sluzby ma:
a) registrovany pouzivat®, ktory je drzitdom platného citate’'ského preukazu.
Citatel'sky preukaz ziska na zaklade vyplnenia prihlaskyitsae’a, po preukazani sa
preukazom totoZnosti a zaplatéhdnského poplatku.
b)neregistrovany pouZzivat&, ktory ma pravo na zaklade jednorazového manipélao
poplatku vyuZf vymedzeny rozsah sluzieb (prezeé vyuzivanie dokumentov)
c) navstevnik ktory sa z@astiuje v kniZnici na kultarno-vychovnom podujati.



Clanok 4
PouZzivatelia sluzieb kniznice.
Zakladné prava a povinnosti pouzivatéov. Clenstvo v kniznici

4.1. Pouzivatedm sluzieb kniznice sa moze tsta

4.1.1.Fyzicka osoba- individualny pouzivatie

a) dig’a do veku 15 rokov so suhlasom zakonného zastgvoy guhlas glenstvom a
prebratie zavazkovo-pravnej zodpovednosti potvattomny zastupca podpisom na
prinlaSke zacitate’a) a predloZzenim dokladu totoznosti (preukaz poéstealebo
pas).

b) oktan SR nad 15 rokov, ktory ma moztigsiznicu pravidelne navstevoiaSvoju
totoZznos musi preukazapravoplatnymi dokladmi (afianskym preukazom). Pri
uplatneni 2avneného zapisného je potrebné predigiislusny doklad (Studenti
Studentsky preukaz, invalidni déchodcovia preukéi?)}?

c) oktan iného Statu. Preuk&itate’a sa mu vystavi po predloZeni cestovného pasu s
opravnenim vyuziwa dokumenty kniZznice iba prezére. Absetiné vypozéné
sluzby mu mézu ki/poskytnuté po predloZzeni dokladu o prechodnomisiydina
Uzemi SR alebo na zaklade vynimky, ktor( povolitek kniZnice.

4.1.2.Pravnicka osoba (inStitucia, organizacia a pod. ) - kolektivryugivaté
PrihlaSku podpisuje Statutarny zastupca kolektionsbuzivatéa a potvrdi ju p&iatkou
organizacie. Sluzby kniZnice vyuzivaju po predldzatianskeho preukazu maximalne
dve osoby, ktoré su uvedené v prihlaSke ako osgbgvoené vyuziva kniznicno-
informané sluzby. Takto evidovana pravnicka osoba je eusit pouzivatEskych
prav a povinnosti.

4.2. ORan sa stane registrovanym pouziVate kniznice vydanintitate’'ského preukazu.
Podpisanintitate’skej prihlaSky sa pouzivdteavazuje, Ze bude pthustanovenia
Knizni¢ného a vypoziného poriadku a zaroie vyjadruje suhlas s pouzitim svojich
osobnych udajov pre potreby evidencie v zmysle Aako428/2002 Z. z. a v rozsahu,
ktoré bolo kniZnici wtené Zavaznym stanoviskom Uradu na ochranu osobinjajov
SR¢.1/2010 zo da 10. maja 2010.

4.3. Preukaz je neprenosny na int osobu. Drfiteukazu je zodpovedny za jeho pripadné
zneuzitie. Pracovnik kniznice ma pravo vyziadaod pouzivatéa doklad na overenie
totoZnosti - obiansky preukaz, cestovny pas, identifiké kartu cudzinca, preukaz
poistenca a pod. Pracovnik kniznice ma pravo zadfitate’'sky preukaz, ktory bol
evidentne zneuzity inou osobou.

4.4. Drzitd citatd’'ského preukazu je povinny ihdienahlasf jeho stratu kniznici. Za
vystavenie duplikatu preukazu sa plati poplatok’'pagktualneho cennika. Rovnako je
povinny nahlasi kniznici, najneskér do 15 dni, zmenu priezviskayaliska. Zmena
priezviska a bydliska sa musi doldZisobnym dokladom. Ak kniZnica musi tosa’
zmenené Udaje sama, zaplati pouzivptelatok za vzniknuté naklady.

4.5. Kniznica méa pravo vystawestny preukaz, ktory umagje fyzickej alebo pravnicke;
osobe vyuziva kniZznicno-informané sluzby po dobu 365 dni bezplatne (s vynimkou
MVS a inych platenych sluZieb).



4.6. Pouzivatesluzieb kniznice je povinny:

a) oboznami sa a dodrZiava ustanovenia Kniz#ného a vypozZného poriadku,
pripadned’alSich smernic, ako aj pokyny pracovnikov kniznice,

b) podriadi’ sa kontrolnym opatreniam, potrebnym na udrZzanigagku a ochrany
majetku kniznice,

c) vo vSetkych priestoroch kniZznice zachouaviaho, poriadok &istotu, sprava sa
disciplinovane, neposSkodza¥éond, inventar ani technické zariadenie,

d) dodrZiava zakaz fajit’, vnasd bicykle, vstupové na kolieskovych kauliach, vodf
zvierata, konzumovapotraviny a alkohol v priestoroch kniZnice

e) dodrziava zdkaz vystrihovia alebo vytrhava casti knih a periodik, pisado nich
poznamky, podiarkova® text alebo inak znehodnocavatlatené dokumenty,
poskodzova ciarové kédy a obalové materialy.

4.7. Ak pouzivateétieto ustanovenia poruSuje, moze’ lopiasne alebo trvalo zbaveny prava
pouZziva sluzby kniznice.

4.8. Pouzivat®vi, postihnutému nakazlivou chorobou a pouZikate v byte ktorého sa
nakazlivad choroba vyskytuje, sa dokumenty neflavaju. Za nésledky, ktoré vyplynu
zo zamtania tychto okolnosti, nesie zodpovedhpsuzivaté.

4.9. Pravo navstevov&niznicu a pouzivajej sluzby mozno odopriepouzivatéovi aj z
hygienickych dévodov.

4.10. Clenstvo v kniznici zaniké:
a) odhlasenim pouzivdte
b) neobnoveninidlenstva vd’alSom registrénom obdobi
c) zruSenintlenstva pre hrubé porusenie knigmého a vypoziného poriadku

4.11. Priestory kniznice &ené pre pouzivafev sluzieb s pristupné dase uvedenom
v prilohe¢. 1.

4.12. Pouzivate a navstevnik kniznice sa mdZe pohylkbwa priestoroch pristupnych
verejnosti. Nie je opravneny vstupdvalo skladov, sluZzobnych a prevadzkovych
priestorov kniznice.

4.13. Rodi alebo iny =zakonny zéastupca je zodpovedny zatadiedo veku
15 rokov, ktoré sprevadza v priestoroch kniznicgripade organizovanych podujati na
pode kniznice ma zodpovedricsprevadzajuca osoba (pedagogicky pracovnik a i.).

4.14. Pouzivale ma pravo podavaustne, pisomné alebo prostrednictvom web stranky
kniznice pripomienky a podnety k praci kniznice. MGch konzultovéas pracovnikmi
a Statutarnym zastupcom kniznic&€adnosti méze podavar zmysle Zakona NR SR
152/1998 Z.z. ot®znostiach.

4.15. V zmysle zdkona 211/2000 Z.z. o slobodnomstygpe k informaciam maju pouZivatelia
pravo Ziadd informacie otinnosti kniznice.



B/ VypoZiény poriadok

Clanok 5
Vymedzenie obsahu vypoZného poriadku

Vypozicny poriadok v sulade s @lanskym zakonnikom upravuje tahy medzi kniZznicou a
pouzivat€éom sluzieb kniZnice. Stanovuje podmienky a spésgio¥iciavania jednotlivych
druhov dokumentov, vypoanu dobu, poplatky za sluzby a sankcie za nedodzZani
vypozicného poriadku.

Clanok 6
Zasady vypoZztiavania kniznié¢nych jednotiek

6.1. Vypoztiavanim knizntnych dokumentov, ktoré su ozmmé vlastnictvom kniznice,
vznikd medzi kniZznicou a pouzivéiten zmluvny vZah poda ustanoveni Gianskeho
zakonnika: 8 659 a nasl. - zmluva o vygg2i 8 663 a nasl. - najomna zmluva, 8 421 a
nasl. - zodpovedndza Skodu, § 544 a nasl. - zmluvna pokuta, § 548,780 ri¢eni.

6.2. KniZnica poskytuje vypaodky kniznicnych dokumentov v stlade so svojim poslanim
a charakterom verejnej kniznice, prevadzkavynoznosami, metodikou vypoZnych
sluzieb a poziadavkami na ochranu kriizého fondu.

6.3. Knizniné dokumenty, ktoré ma kniznica vo svojom kniaorinformanom fonde sa
poZiiavaju:
a) prezetne - p&as vypoztnéhocasu v priestoroch kniznice
b) absetine - mimo priestorov kniznice

6.4. Pouzivate si mdze, po preukazani sa platnytitate’skym preukazom, abséme
vypozicat' vSetky druhy knizrinych dokumentov s vynimkou dokumentov pfrych
kniZnic, zvukovych dokumentov, audiovizualnych dalentov, nazornych pomécok
a najnovsickeisel periodik. Vynimky poviuje povereny pracovnik.

6.5. Zdravotne znevyhodnenym pouziVate mézu dokumenty poiava’ aj povereni
zastupcovia.

6.6. Pouzivatesi mbéze vypodiat’ naraz najviac 15 knizémych dokumentov, detskitatelia
10 dokumentov. Ret vypoztanych periodik nie je obmedzeny. Kniznica ma pravo
regulova patet naraz vypoZanych knizninych dokumentov. Ak uhrnna hodnota
vypozicanych knizninych dokumentov je viac ako 33 Eur, mdZe pracowmiiznice
poZadové preukazanie totoZnosti osobnym dokladom totoznosti

6.7. PouZivate osobne zodpoveda za vyptemé knizniné dokumenty a nesmie ich
zapoztat’ d'alSim osobam. Je povinny ich vrati takom stave, v akom ich prevzal. Pri
vypoziiavani si vSetky dokumenty prezrie, posSkodenie dhnahlasi. Ak to neurobi,
nesie zodpovednoza vSetky neskoér zistené Skody.

6.8. D&om do 14 rokov sa zap@kvaju dokumenty z oddelenia pre deti a mladeZdiska
do 14 rokov Ziada o dokument z iného oddeleniailadkmik posudi, Ze dokument nie
je prei vhodny, je mozné poskyttidiadany dokument s pisomnym suhlasomdandi



6.9. PouZivate je povinny pri vstupe na kaZzdé oddelenie predlafiate’sky preukaz,
skontrolova stav svojhositate’ského konta a v pripade potreby poZiadaredzenie
vypozicnej doby. PoZanie novych dokumentov neznamena automatickéifeeid
vypozinej doby uz poZanych dokumentov.

Clanok 7
Vypozi¢na doba knizninych dokumentov

7.1. Vypoztna doba pre abs&mé pozéiavanie pre jednotlivé typy kniZgnych dokumentov:
- knihy, brozuary, hudobniny — 30 dni,
- periodika — 7 dni,
- vybrané druhy dokumentov — 14,
- zvukové, audiovizualne a elektronické dokumeityalsetne nepoiiiavaju

7.2. Vypozéni dobu mozno pré#t, najviac dvakrat za sebou, ak o to poziada potgiva
pred uplynutim tejto doby a to osobne, telefonieksbo e-mailom. Vynimky povoije
povereny pracovnik.

PredZenie vypoZinej lehoty nie je mozné, ak:

a) citate mé priestupky (n&s nevratené vypaiy, neuhradené poplatky)

b) dokument si rezervoval ingtatel’.

Kniznica moéze v pripade potreby poZiéda vratenie dokumentu pred uplynutim
vypozinej lehoty.

7.3. Ak pouzivate nedodrzi stanovenu vyp@ail dobu je povinny zapldtipoplatky za
omesSkanie a poplatky za upomienky pedktualneho cennika, bezl'au na to¢i bolo
vratenie dokumentu upominané alebo nie. DIZnu sjempouZivaté povinny uhradi
najneskér pri nasledujucej navsteve. Kniznica vyitate’ovi o zaplateni poplatku
doklad. Pouzivatm, ktori poskytnu svoju emailovu adresu sa budimipnky zasiela
elektronicky. KniZznica ale nezodpoveda za pripadedordenie mailovej upomienky
z dévodu nefunénosti mailovej schranky alebo inych technickychlbjpéonov na strane
jej administratora.

7.4. Sankny poplatok za nedodrZzanie vyp&iej doby - l.upomienka je systémom
vygenerovana 3 dni od konca vypé#j doby a nie je zasielana postou, 2. upomienka je
vygenerovana 30 dni od konca vyam&j doby, 3. upomienka 55 dni, 4. upomienka 75
dni, 5. upomienka — pokus o zmier 150 dni.

7.5. Ak pouZivatk nevrati vypoZtané knizniné dokumenty ani po piatej upomienke, alebo
neuhradi vzniknutd Skodu, vymahanie dokumentu pokea v olziansko-pravnom
konani v zmysle vSeobecne platnych pravnych predpit) deti do 18 rokov tento
zavazkovo-pravny wah prechadza na ich zakonnych zastupcov.

7.6. Knizntné dokumenty, ktoré su vypéane, mbze kniznica na poziadanie rezervova
jednotlivym Ziadatéom, poda poradia, v akom o rezervaciu poziadali. KniZnica
upovedomi pouzivala o vrateni rezervovaného knigmého dokumentu pisomne,
telefonicky alebo mailom. PouZivéitesi mdZze knihu rezervovaaj elektronicky
prostrednictvom on-line katalégu a svojho kontaiadZté® je povinny si rezervovany
dokument vyzdvihntido 7 dni od zaslania oznamu. Ak tak neurobi, ksisndokument
kniznica vypoZtia dalSiemu pouzivatevi. VSetky naklady spojené s rezervaciou
dokumentu hradi Ziaddtgpod’a aktualneho cennika. Pouzivaje povinny poZiada
0 zruSenie rezervacie, ak sa pre neho stala benptadu.



7.7. Pouzivatieje povinny hlasi kniznici poSkodenie alebo stratu kni@amého dokumentu.

KniZnica bude Ziadaod pouzivatéa nahradenie Skody tymito spésobmi:

a) dodanim neporuSeného vyka toho istého dokumentu,

b) nahradenim dokumentu képiou strateného alebkope#$ého titulu, resp. uhradenim
finanénych nékladov spojenych s vyhotovenim kopie vrataidadov na vazbu,

c) nahradenie strateného dokumentu novo vydanymlotit poda rozhodnutia
povereného pracovnika,

d) poskytnutim finatnej nahrady vo vySke 3 €, ak nadobudajuca cenardektu bola
nizSia ako 1 €. Pri nadobudajucej cene vrozpdl } 2,35 € bude poZadava
kniznica finagnu nahradu vo vysSke trojnasobku ceny a pri nadgbiddpcene nad
2,35 € dvojnasobok ceny dokumentu,

e) pri stratetasopisu zaplatiitate’ nadobudajdcu centasopisu + manipuéay poplatok
pod’a aktualneho cennika,

f) o spbsobe nahrady nevrateného a posSkodenéhmidmEho dokumentu rozhoduje
zodpovedny pracovnik oddelenia po konzultacii scgvaikom oddelenia akvizicie
a spracovania knizémych fondov.

Clanok 8
Zakladné a Specialne kniznino-informa¢né sluzby

8.1. Zakladné knizino-informané sluzby su: prezéné a absemé vypozéky kniznicnych
dokumentov a Ustne faktografické a bibliografick®drmacie.
Knizni¢ny dokument je jednotka knizimiého fondu bez dladu na jej obsah alebo formu
nosta informacie.
Zakladné kniznino-informané sluzby poskytuje kniznica bezplatne.

8.2. Specialne kniz#ino-informané sluzby st : pisomné bibliografické informacisarse,
medzikniznéné a medzinarodné medzikniZné vypozéné sluzby, pristup k vonkajSim
informatnym zdrojom, reprografické kopigasti kniznénych dokumentov na Studijné
a vedecké &ely len z fondu kniznice, préady kniznénych dokumentov a vydavanie
publikacii. Kniznica realizuje donéSkovu sluzbu biloym a dlhodobo chorym
pouZivatéom.

Specialne knizrgno-informané sluzby  kniznica poskytuje len pre registrovdnyc
pouZzivatéov za Uhradu pd@ aktualneho cennika.

Donaskovu sluzbu kniznica poskytuje vramci svojiektudlnych moznosti, ato
bezplatne.

8.3. Medzikniznina a medzinarodna medzikni&ma vypozéna sluzba

8.3.1. Ak pouzivate potrebuje dokument alebsianok z periodika, ktoré nie su &#’ou
kniznicného fondu kniznice, mbzZe pozi@&da ziskanie vypoZky dokumentu alebo
kopie ¢lanku z inej kniznice v Slovenskej republike cezdaikniznicnd vypozénu
sluzbu (MVS).

8.3.2. Na poziadanigitated’a mbze kniznica sprostredkavaypozicku dokumentu, alebo
kopiu ¢lanku z periodika, ktoré sa nenachadzaju vo forigenkj kniZznice Slovenskej
republiky, zo zahraginej kniZnice prostrednictvom medzinarodnej medzikidnej
vypozicnej sluzby (MMVS).

8.3.3. Pri vypodikach MVS a MMVS muskitatel’ dodrziava vypozine lehoty a vSetky
podmienky stanovené pd@iavajucou kniznicou. O pripadné pteenie vypozinej
lehoty treba poZiadaaspa tyZdei pred jej uplynutim.



8.3.4. Pri medzikniZkhe] a medzinarodnej medzikniZnej vypoZzZénej sluzbe Ziadate
uhradi kniznici vopred manipuiay poplatok poth aktualneho cennika a prislusné
vydavky za posStovné pri preberani dokumentu.

Clanok 9
Zasady vyuzivania elektronickych databaz

9.1. Pouzivatelia Oravskej kniznice maju mozheguziva’ na Oddeleni namej literatlry
nasledujuce databazy:
- NATIONAL GEOGRAPHIC — elektronicka podob&sopisu v anglickom jazyku,
r.1888-1998
- EBSCO - zdha 11 databaz v anglickom jazyku, ktoré obsahuja ako 3 000
plno textovychasopisov a novin, ako aj 1 300 plno textovych br@zknih z oblasti
mediciny, spatenskych a humanitnych vied.

9.2. Elektronické databazy mézu vyuiva
- registrovani pouzivatelia (t.J. pouZivatelia, ktodju platnyitate’sky preukaz)
- neregistrovani pouzivatelia

9.3. Ak z prevadzkovych dbévodov nie je mozné okaénybavenie poziadavky pouzivide
na vstup do databaz, dohodne sa s pracovoikielenia na neskorSom termine.

9.4. CD-ROMy National Geographic suc¢ané na prezeéné Stadium, pouzivatevi
poskytnu inStruktaz pracovnici oddelenia

9.5. V EBSCO databazach si moéze pouzivatghradavad informacie sam pda
pouzivatéského manualu alebo sa dohodne s pracovnikom keiznia termine
inStruktaznej konzultacie.

9.6. Pouzivateméa moznot dokumenty vyliadané v databazachdi, nahra na USB alebo
posla mailom.

9.7. Vstup do databaz je spoplatany podla aktualneho cennika.

Clanok 10
Oravska kniznica ako Partnerska kniznica NR SR

10.1. Oravska kniznica A. Habovstiaka v zmyslet($ta Partnerskej kniznice NR SR
avsulade so zakonomd. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam
poskytuje pouzivatem moznogs vyhladavd informacie a zapofiava Si
dokumenty:

a) oc¢innosti Narodnej rady SR,
b) o Eurépskej unii a integfaom procese SR
¢) ocinnosti Mestského Uradu v Dolnom Kubine

10.2. Pouzivatema moznot bezplatného pristupu na internetové stramyw.europa.sk
www.nrsr.sk www.dolnykubin.skv rozsahu 15 minat. Prignie casového limitu
posudi pracovnik kniznice pda zaujmu dalSich pouzivatv a prevadzkovych
moZnosti.




C/ Poriadok studovni a¢itarni

Clanok 11
Zasady poskytovania sluzieb v Studovniach &tarni

11.1. Sluzby v Studovniach @arni méze vyuzivé iba pouzivatk s platnymcitate’'skym
preukazom alebo po zaplateni jednorazového poplatku

11.2. V Studovniach &itarni sa knizniny fond spristujuje prezetine. Pri prezetnom
vypoziani dokumentu je pouzivdte@ovinny ho vrati na pévodné miesto, pripadne
odovzdd pracovnikovi kniZznice. PrendSanie dokumentov dahinpriestorov nie je
dovolené.

11.3. V citarni novin a c¢asopisov ma pouzivdtemoznos vyuziva vSetky tituly
prostrednictvom prezénych vypozZéiek. Abserne si m6ze vypoZat' len starSie
¢isla periodik, na zéklade rozhodnutia poverenébhogunika.

11.4. Pouzivateje povinny zaznamergrezene pozéané dokumenty z fondu Studovne
do prisluSnej evidencie prezgych vypozéiek.

11.5.1 Do dokumentov z fondov Studovni sa nesmu trabiadne zasahy, ani sa nesmu
Ziadnym spbésobom poSkodzovaAk je pouzivate v Studovni pristihnuty pri
akomkdvek poSkodzovani dokumentu, musi nahtadikodu potla rozsahu
poSkodenia.

Clanok 12
Zasady poskytovania sluzieb na Useku regionalnejdratary

12.1. Sluzby na useku regionalnej literatiry moaaiZziva® registrovany pouzivake
s platnymgitate’skym preukazom alebo po zaplateni jednorazovéhiatkop

12.2. Vypoztna doba duplikatov regionalnych dokumentov abserje maximéalne 14 dni,
po dohode s pracovnikom regionalneho oddelenia fiZzeypozicna doba dokumentu
predzena.

12.3. Pri nedodrZzani vypaZiej doby zaplati pouzivdtesankny poplatok 0,50 €. Pri
opakovanom nedodrZzani dohodnutej vypogj doby, bude pouZivdievi pozastavené
poZiiavanie regionalnych dokumentov ab&es

Clanok 13
Zé&sady poskytovania sluzieb internetovych stanic studovne CD-ROMov

13.1. Sluzby verejnej internetovej stanice mézurya’ po dovSeni 14 rokov:
- reqgistrovani pouZivateligt.j. pouZivatelia, ktori maju platrijtate’'sky preukaz)
- neregistrovani pouZivatel{gpo preukazani sa dokladom totoZnosti)

13.2. Pred kazdym vstupom pouZivatelo siete Internet pracovnik kniznice zaznamena je
identifikacné Udaje &as z&iatku pripojenia. PouZivateoznami ukotienie prace, aby
pod’a doby pripojenia mohla Byyratana vySka poplatku v zmysle platného cennika.
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13.3. PouZivatiom je zakazané zasahdvdo oper&ného systému a inStalavaa pditaci
akykd'vek softvér. PouZivalenie je opravneny v pripade poruchy systému restait
pocita¢ alebo meni nastavenie systému. VSetky poruchy a nedostatkyojeivaté
povinny oznami pracovnikovi kniZnice. V pripade nereSpektovaryiehto pravidiel
bude pouzivatesankcionovany pda platného cennika.

13.4. PouZivateje povinny oznanti pouzitie vlastného CD, USBlr&a, paméovej karty,
pripojenie vlastného notebooku ku internetoveji giicovnikom oddelenia.

13.5. Pri zvySenom zaujme o Internet je maximalodad pripojenia pre 1 pouzivdite
obmedzena na 1 hodinu.

13.6. Za pouZitie tkdarne, scannera, digitalneho fotoaparatu a zapwjdastného notebooku
do elektrickej siete si kniznicatiuje prislusny poplatok pdd platného cennika.

13.7. V pripade, Ze nie je zaujem o pripojenie marhet, véiny ¢as méze by poskytnuty
tym pouzivatéom, ktori maju zaujem pracavav programoch Microsoft Word
a Microsoft Excel.

13.8. Pouzivatesi moze vytldit subory z vlastného CD, USBa a paméovej karty, tato
sluzba je poskytovana ptaiplatného cennika.

13.9. Registrovani pouzivatelia kniznice mézu wyugiuzby Studovne CD-ROMov pre
prezertné Studium elektronickych dokumentov z fondu krgéni

13.10. Pri nereSpektovani tychto pravidiel stracaZpvat€ narok nadalSie vyuzivanie
sluzieb verejnej internetovej stanice.

13.11. Oravska kniznica A. Habovstiasiavyhradzuje pravo ddgat’ a meni podmienky, za
akych sa realizuje prevadzka internetovej stanid&udowa CD-ROMov. Zmena
podmienok bude vopred oznamena.

Clanok 14
Z&sady poskytovania sluzieb internetovych stanic studovne CD-ROMov
na Detskom oddeleni

14.1. Sluzby internetovej stanice na Detskom oddete®zu vyuzZive:
- pouzivatelia do 15 rokov, ktori maju platnjtate’sky preukaz, pravidelne si
vypoZzikiavaju knihy a dodrziavaju vypaiiy poriadok

14.2. Zaujem o Internet, prezeranie CD-ROMov aletamie pditacovych hier nahlasi
pouzivaté& pracovnikovi oddelenia

14.3. PouZivatelia maju zakdzané vstupona webové stranky, ktoré sa zaoberaju témami
nevhodnymi pre deti a mladez, ich vhodhpesudi pracovitka oddelenia

14.4. Pouzivatom je zakdzané zasahdvdo technického a programového vybavenia, do
kabeladZe a nastaveniagi@acov .

14.5. Nahravanie na vlastné média - USRIk pam&@ovl kartu a napalenie CD musi
pouZivaté oznami’ pracovnikovi oddelenia.
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14.6. Pri zvySenom zaujme o Internet je doba peipi@j pre 1 pouzivata obmedzena na 1
hodinu.

14.7. Za pouzitie tkaarne sa &tuje poplatok poth cennika.

14.8. Pri nereSpektovani tychto pravidiel stracazZpeatd narok nadalSie vyuzivanie
Internetu.

Clanok 15
Zasady poskytovania sluzieb verejnych internetovycltanic v ramci narodného
projektu SNK Informatizacia kniznic — Verejny inter net v kniZniciach SR
15.1. Sluzby verejnych internetovych stanic moézZzuplsne vyuzivA registrovani aj
neregistrovani pouzivatelia po preukazani sa dokhatbtoZnosti ditate’'sky preukaz,
olciansky preukaz, preukaz poistenca, pas a pod.)

15.2. PouZivatelia maju zakdzané prezesmebové stranky s pornografickym, rasistickym
alebo nasilie propagujucim obsahom.

15.3. Pouzivatioam je zakdzané zasahdvdo technického a programového vybavenia, do
kabeladZe a nastaveniagi@acov.

15.4. Nahravanie na USBU musi pouzivateoznami’ pracovnéke oddelenia.

15.5. Pri zvySenom zaujme o Internet je doba peipiaj pre 1 pouZivata obmedzena na pol
hodiny.

15.6. Za pouzitie tidarne sa &uje poplatok pobh cennika.

15.7. Pri nereSpektovani tychto pravidiel stracaiZpeatd narok nadalSie vyuZivanie
Internetu.

15.8. Oravska kniznica A. Habovstiakavyhradzuje pravo ddpat a menf podmienky, za
akych sa realizuje prevadzka verejnej internetstanpice. Zmena podmienok bude
vopred oznamena.

Clanok 16
Zaegné ustanovenia

16.1. Prilohou Knizgného a vypoziného poriadku je Cennik sluzieb a poplatkov, ktory
vydava a upravuje riaditkniznice.

16.2. Vynimky z Knizniného a vypoziného poriadku v odévodnenych pripadoch méze
povolf’ riaditd’ kniznice alebo nim povereny pracovnik.

16.3. RusSi sa predchadzajuci Knémy a vypozény poriadok zo tla 1.5.2008.

16.4. Tento Knizriny a vypozény poriadok nadobuda platrnioa (Einnog’ diom 1.2.2013

Peter Huba
riaditd Oravskej kniznice A. HabovsStiaka
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