Veduca oddelenia ekonomicko-technickej ¢innosti.
Poziadavky na pracovnu poziciu:
Ovladanie podvojného uctovnictva.

U¢tovanie v Guétovhom programe iSPIN, vyhotovenie a zverejnenie objednavok v systéme
a zverejnenie na stranke UVO, vedenie jednotlivych nakladov podla pokynov ZSK.

U¢tovanie dodlych, odoslanych faktdr, internych dokladov, bankovych vypisov. Vyhotovenie
Stvrfroénych uzdvierok v Gétovnictve, zaslanie na 7SK, (Vykazy Fin-1, Fin-2, Fin3, Fin-4, Fin -5),
spracovanie zaverecnej rocnej spravy, poznamky k Gétovnictvu. Vyhotovenie danového priznania za
organizaciu. Komunikacia s projektovym manazérom, sledovanie Cerpania jednotlivych projektov.
Vykonavanie zakladnej finanénej kontroly pri dokladoch v organizacii.

Evidencia a U¢tovanie majetku, (odpisy, mesaéné vyhotovenie tabuliek, zaslanie na 7SK, Majetok
podla zdrojov financovania, majetok spolu). Vedenie inventarizacie vyhotovenie zapisu.

Ovladanie Zakona o rozpoctovych pravidlach (kédy zdrojov, rozpoctové klasifikacie), zadavanie
rozpoctu do Uctovného programu, jednotlivé Upravy pocas roka).

Priprava a vyhotovenie rozpoctu na kalendarny rok, rozpis po jednotlivych poloZzkach + prislusné
tabulky, zapracovanie mzdovych ndkladov, prevadzka organizacie.

Bankové uhrady organizacie, spravovanie, kontrola jednotlivych bankovych uctov.

Vyhotovenie konsolidaéného balika (odsthlasovaci formular), konsolidaény balik, nahratie do Statnej
pokladnice, kontrola a odsuhlasenie na ostatné organizacie v systéme.

Vyhotovenie zmluyv, ich evidencia, evidencia jednotlivych revizii (vytah, klimatizacia, elektrina, plyn),
nakupovanie materidlu, prieskum trhu, zhotovenie zapisov, spracovanie Udajov na zadklade vyZiadania
nadriadeného organu Zilinského samospravneho kraja, spracovanie §tatistickych vykazov.
Spracovanie pracovnych zmliv, pracovné naplne pracovnikov.

Evidencia majetku v programe XMATIK, (evidencia revizii, zapisovanie a sledovanie odberu elektrickej
energie, zemného plynu a ostatnych poZiadaviek zo strany Z5K)

PoZadované vzdelanie:
Vysokoskolské vzdelanie Il. stupia, pripadne Uplné stredoskolské vzdelanie (prax nutna).
Verejna sprava.

Mzdové ohodnotenie: Zakon ¢. 553/2003 Z. z. o odmeriovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zdkonov, platova trieda 7 od sumy
973,00 podla odpracovanych rokov.

Tyzdenny pracovny cas 37,5 hod., nastup od 1. 7. 2024.



Ziadost, spolu s profesijnym Zivotopisom, dokladom o vzdelani, preukazani bezihonnosti,
zasielajte na uvedené adresy:

Ziadosti do vyberového konania zasielajte do 10. 5. 2024.
Osobne : Mgr. art. Roman Vecderek, Mgr. Maria Bachledova, tel. kontakt 043/5862277

mailom: orknizdk@vuczilina.sk, orknizdkl @vuczilina.sk




